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LÔØI TAÙC GIAÛ 
          

uøng töø, vieát caâu vaø soaïn thaûo vaên baûn laø taøi lieäu daønh cho sinh vieân, 
giaùo vieân vaø nhöõng ngöôøi quan taâm ñeán vieäc söû duïng tieáng Vieät; nhaèm 
trang bò vaø heä thoáng hoaù nhöõng quy taéc söû duïng tieáng Vieät, goùp phaàn 
naâng cao hieäu quaû bieåu ñaït. 

Taøi lieäu Duøng töø, vieát caâu vaø soaïn thaûo vaên baûn heä thoáng hoaù caùc 
quy taéc chính taû (quy taéc vieát caùc aâm, ghi daáu thanh, vieát hoa, vieát taét, 
phieân aâm, chuyeån töï), trình baøy moät soá meïo luaät chính taû, caùch chöõa 
caùc loaïi loãi chính taû ; heä thoáng hoaù caùc yeâu caàu söû duïng töø ngöõ tieáng 
Vieät, caùch thöùc löïa choïn vaø söû duïng caùc lôùp töø ngöõ tieáng Vieät, bieän 
phaùp söûa chöõa caùc loaïi loãi duøng töø. Ñoàng thôøi, treân cô sôû heä thoáng 
hoaù caùc ñaëc ñieåm cuûa caâu tieáng Vieät, caùc quy taéc vieát caâu, duøng daáu 
caâu, taùch caâu, chuyeån ñoåi caâu,… taøi lieäu giuùp ngöôøi hoïc vieát caâu vaø 
söûa chöõa caùc loaïi loãi thoâng thöôøng veà caâu. Nhöõng quy taéc vieát ñoaïn 
nhö xaây döïng caùc kieåu ñoaïn, lieân keát caâu, taùch ñoaïn, chuyeån ñoaïn 
ñöôïc trình baøy nhaèm giuùp ngöôøi hoïc naâng cao khaû naêng xaây döïng caùc 
loaïi ñoaïn vaên cuûa caùc loaïi hình vaên baûn khaùc nhau phuïc vuï cho hoaït 
ñoäng giao tieáp… Ñaëc bieät, taøi lieäu coøn cung caáp cho ngöôøi hoïc 
phöông phaùp tieáp nhaän vaên baûn khoa hoïc, toùm taét taøi lieäu khoa hoïc, 
toång thuaät taøi lieäu khoa hoïc, giôùi thieäu saùch, xaây döïng ñeà cöông vaên 
baûn khoa hoïc, trình baøy caùc loaïi vaên baûn khoa hoïc vaø vaên baûn haønh 
chính thoâng duïng. 

Ngoaøi phaàn chính vaên, ñeå goùp phaàn naâng cao naêng löïc söû duïng tieáng 
Vieät vaø soaïn thaûo vaên baûn cho ngöôøi hoïc, taøi lieäu coøn cung caáp : Danh 
saùch töø coâng cuï, Moät soá maãu vaên baûn haønh chính - coâng vuï, Baûng tra 
cöùu chính taû,… 

Maëc duø chuùng toâi ñaõ coù nhieàu coá gaéng, nhöng taøi lieäu chaéc khoâng 
traùnh khoûi nhöõng sô suaát. Raát mong ñöôïc quyù ñoäc giaû goùp yù ñeå cuoán 
saùch ñöôïc hoaøn chænh ôû nhöõng laàn taùi baûn sau. 

NGUYEÃN THÒ LY KHA 
      

D 
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QUY ÖÔÙC TRÌNH BAØY 
   

1. Taøi lieäu trích daãn ñöôïc ñaët trong daáu ngoaëc ñôn ( ) vaø ñöôïc ghi 
theo thöù töï : teân taùc giaû, naêm coâng boá, soá thöù töï trang trích daãn. 
Thoâng tin ñaày ñuû veà taøi lieäu trích daãn ñöôïc ghi trong muïc Taøi lieäu 
tham khaûo. 

2. Ngoaøi moät vaøi chöõ vieát taét thoâng duïng nhö : x. (xin xem), vd (ví 
duï), taøi lieäu coøn vieát taét moät vaøi töø ngöõ ñöôïc söû duïng nhieàu laàn 
(SGK : saùch giaùo khoa, SGV : saùch giaùo vieân,…).  

3. Phaàn tham khaûo môû roäng, phaàn baøi taäp thöïc haønh vaø caùc ví duï 
ñöôïc in vôùi kieåu chöõ vaø khoå chöõ khaùc vôùi phaàn noäi dung chính. 

4. Moät vaøi kí hieäu : 
 – Daáu / : hay, hoaëc. 
 – Kí hieäu  : tieáp ñeán. 
 – Kí hieäu  : phaàn tham khaûo, môû roäng. 

5. Trong caùc ví duï :  

–  Daáu * duøng ñeå ñaùnh daáu nhöõng toå hôïp khoâng chaáp nhaän ñöôïc ; 
daáu ? hay ?? hay ??? duøng ñeå ñaùnh daáu nhöõng toå hôïp “khoâng 
töï nhieân” hay “khoù nghe” tuyø theo möùc ñoä ít hay nhieàu. 

–  Nhöõng töø ngöõ trong ngoaëc ñôn laø nhöõng töø ngöõ coù theå löôïc boû 
maø khoâng laøm cho caâu thay ñoåi veà phöông dieän “coù theå” hay 
“khoâng theå” ñöôïc ngöôøi baûn ngöõ chaáp nhaän. Nhöõng töø ngöõ 
trong ngoaëc vuoâng laø töø coù theå thay theá cho töø ngöõ tröôùc ñoù.  
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I. CHÍNH TAÛ, VIEÁT ÑUÙNG CHÍNH TAÛ   

1. GIAÛN YEÁU VEÀ CHÍNH TAÛ 

Chính taû laø heä thoáng chöõ vieát ñöôïc xem laø chuaån möïc cuûa moät 
ngoân ngöõ. Chöõ vieát tieáng Vieät hieän ñaïi (chöõ quoác ngöõ) thuoäc loaïi hình 
chöõ vieát ghi aâm aâm vò (moãi aâm vò ñöôïc ghi baèng moät chöõ caùi) treân cô 
sôû söû duïng heä thoáng chöõ caùi Latin keøm theâm moät soá daáu phuï (caùc daáu 
ghi caùc thanh huyeàn, ngaõ, hoûi, saéc, naëng vaø caùc daáu trong caùc chöõ aê, 
aâ, oâ, ö, eâ, ô, ñ). Chöõ caùi (kí töï, con chöõ) laø khaùi nieäm duøng ñeå chæ moät 
kí hieäu ñoà hình ñöôïc söû duïng ñeå coá ñònh hoaù moät aâm vò, ví duï (vd) : t, 
a, n laø 3 chöõ caùi bieåu thò 3 aâm (t, a, n). Tuy nhieân, ñoù laø nguyeân taéc, 
coøn thöïc teá, coù nhöõng tröôøng hôïp moät aâm coù theå ñöôïc bieåu thò baèng 
nhieàu chöõ caùi. Vd : aâm /t’/ ñöôïc bieåu thò baèng 2 chöõ caùi laø “t” vaø “h”.  

       Baûng chöõ caùi tieáng Vieät hieän ñaïi (caùc chöõ caùi, thöù töï vaø teân goïi) : 
a (a) , aê (aù), aâ (ôù), b (beâ), c (xeâ), d (deâ), ñ (ñeâ), e (e), eâ (eâ), g (gieâ/gôø), h (haùt), i (i 
ngaén), k (ca), l (en-lôø), m (em-môø), n (en-nôø), o (o), oâ (oâ), ô (ô), p (peâ), q (quy), r (e-
rôø), s (eùt-xì), t (teâ), u (u), ö (ö), v (veâ), x (ích-xì), y (i daøi). 

Chöõ quoác ngöõ ñöôïc xaây döïng theo nguyeân taéc ngöõ aâm hoïc : moãi aâm 
do moät kí hieäu bieåu thò ; moãi kí hieäu chæ luoân luoân coù moät giaù trò. Vd : 
aâm /b/ (bôø) ñöôïc bieåu thò baèng chöõ b, aâm /m/ (môø) ñöôïc bieåu thò baèng 
chöõ m, chöõ b chæ duøng ñeå bieåu thò cho aâm /b/ (Baø Ba baùn baùnh beøo), chöõ 
m chæ ñeå bieåu thò cho aâm /m/ (Moûi maét mieân man maõi mòt môø). 

Chöõ quoác ngöõ ñöôïc vieát rôøi theo ñôn vò aâm tieát (moãi aâm tieát ñöôïc 
ghi baèng moät chöõ) khoâng vieát rôøi theo ñôn vò töø. Vd : vieát Nhaân daân 
Vieät Nam raát anh huøng, maø khoâng vieát *Nhaândaân VieätNam raát anhhuøng, 
vieát caùc anh khoâng vieát *caùcanh, vieát oâ mai khoâng vieát *oâmai, v.v.  

Nguyeân taéc keát hôïp chính taû tieáng Vieät  
Caùc chöõ caùi bieåu thò caùc phaàn cuûa aâm tieát (aâm ñaàu, aâm ñeäm, aâm 

chính, aâm cuoái) ñöôïc saép xeáp theo caáu truùc aâm tieát.  

AÂm tieát tieáng Vieät ôû daïng ñaày ñuû nhaát goàm naêm thaønh toá : 
  

Thanh ñieäu 

Phuï aâm ñaàu
Vaàn 

aâm ñeäm aâm chính aâm cuoái 
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Khi vieát chính taû cuõng theo traät töï : Phuï aâm ñaàu  aâm ñeäm  
aâm chính  aâm cuoái. Daáu ghi thanh ñöôïc gaén vôùi aâm chính. Vd :  

AÂm tieát Phuï aâm ñaàu aâm ñeäm aâm chính aâm cuoái 
ngoaïi ng o aï i 
nghóa ngh - óa - 
khuyeán kh u yeá n 
Aùnh - - aù nh 
saùng s - aù ng 

2. QUY TAÉC CHÍNH TAÛ TIEÁNG VIEÄT 
Ngoaøi nhöõng nguyeân taéc chính taû nhö ñaõ neâu treân, chính taû tieáng 

Vieät coù nhöõng quy taéc nhaát ñònh. 

2.1. Vieát caùc tieáng trong moät doøng 
Chöõ vieát tieáng Vieät vieát rôøi theo ñôn vò aâm tieát (tieáng) – moãi aâm 

tieát ñöôïc vieát thaønh moät chöõ. Chaúng haïn, caâu Toâi yeâu Toå quoác, coù 3 
töø, 4 aâm tieát, ñöôïc vieát thaønh 4 chöõ rôøi : Toâi yeâu Toå quoác. 

2.2. Quy taéc vieát caùc aâm 
Veà cô baûn, chöõ vieát tieáng Vieät coù söï töông öùng moät ñoái moät giöõa 

aâm vaø kí hieäu bieåu thò. Nhöõng tröôøng hôïp khoâng coù söï töông öùng moät 
ñoái moät giöõa aâm vaø kí hieäu coù nhieàu nguyeân do, trong ñoù coù nguyeân 
do thuoäc veà lòch söû hình thaønh chöõ vieát. Trong khuoân khoå giôùi haïn 
cuûa taøi lieäu, giaùo trình naøy chæ döøng laïi ôû phaïm vi neâu caùc aâm vaø caùc 
kí hieäu töông öùng cho töøng tröôøng hôïp. 

2.2.1. Vieát caùc aâm ñaàu 
 Baûng aâm vaø chöõ caùi ghi aâm ñaàu 

AÂm Chöõ AÂm Chöõ AÂm Chöõ 
/b/ b (baø) /d/ ñ (ñi) // r (roài) 
/c/ ch (chæ) // kh (khuyeân) /s/ x (xanh) 
/h/ h (haønh) /l/ l (laáy) // s (söôùng) 
// g, gh (gaø, ghi) /m/ m (meï) /t/ t (töôøng) 
// ngh, ng (nghó, ngaø) /n/ n (naéng) /t’/ th (thaày) 
/k/ k, q, c (kí, quaû, caû) // nh (nhaø) // tr (tröôøng) 
/z/ d, gi, g (dì, giaët, gì) /f/ ph (pha) /v/ v (vui) 

Tieáng Vieät coù 21 aâm vò aâm ñaàu nhöng chæ coù 4 aâm /, , k, z/ coù 2 
hoaëc hôn 2 söï theå hieän treân chöõ vieát. 
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 AÂm // : Vieát gh khi sau noù laø i, eâ, ieâ, e ; vd : ghi, gheá, gheù, 

ghieác (gôùm ghieác). Vieát g trong caùc tröôøng hôïp coøn laïi ; vd : gaø, goïn, 
goàng, göôïng, gaàm, gôùm ghieác, gaèm, guoàng.  

 AÂm // : Vieát ngh khi sau noù laø i, ia, ieâ, eâ, e : nghó, nghóa, 

nghieäm, ngheà, nghe. Vieát ng trong nhöõng tröôøng hôïp coøn laïi. Vd : 
ngoïc, ngaø, ngöôøi, ngaønh, nguoàn, ngaàm, ngaén. 

 AÂm /k/ : Vieát k khi sau noù laø i, ia, ieâ, eâ, e ; vd : kí, kìa, kieán, 

keå, keû. Ngoaïi leä : töø phieân aâm. Vd : vaûi ka ki, phaân ka li. Vieát q khi sau 
noù laø aâm ñeäm /-u-/. Vd : quaû, quyeát, queû, queâ. Vieát c trong nhöõng 
tröôøng hôïp coøn laïi. Vd : caø, coøn, caàm, caêng, cöôøi.  

 AÂm /z/ vieát d, gi, g theo nghóa (khoâng theo nguyeân taéc ngöõ aâm 

hoïc nhö /, , k/). Vd : da deû, daønh duïm, aån daät, daáu veát ; gia vò, giaønh 
giaät, che giaáu ; caùi gì, cheùm gieát, giöõ gìn. 

2.2.2. AÂm ñeäm /-u-/ : Vieát u khi sau noù laø i, ya, yeâ, eâ, ô, aâ hoaëc 
khi noù ñi sau /k/. Vd : thuyû, khuya, khuyeân, hueä, thuôû, tuaân ; quaû, queâ, 
queû. Vieát o khi sau noù laø e, a, aê. Vd : loeø xoeø, loaø xoaø, loaên xoaên. 
 

2.2.3. Vieát aâm chính 

Baûng aâm vaø chöõ caùi ghi aâm chính 

AÂm Chöõ AÂm Chöõ 

/i/ y, i (suy nghó) /u/ u (ñuùng, ñuû) 

/i/ ia, ya, ieâ, yeâ (mía, khuya, ñieän, thuyeàn) // ö (thö, chöøng) 

/u/ ua, uoâ (mua, thuoác) // ô (mô, ngôõ) 

// öa, öô (löûa, cöôøi) // aâ (caàn, thaät) 

// a, e (nhaønh, sen) // o (hoïc xong) 

// a, aê (sau, saên) /o/ oâ (thoân, toát) 

// eâ (leà, meà)  // a (laøm, thaùng) 
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Tieáng Vieät coù 14 nguyeân aâm vaø toå hôïp nguyeân aâm laøm aâm chính. 
Trong ñoù coù 6 tröôøng hôïp coù 2 hoaëc hôn 2 söï theå hieän treân chöõ vieát 
(/i, i, u, , , /). Quy taéc vieát 6 tröôøng hôïp ñoù nhö sau : 

 AÂm /i/ : Vieát y khi noù ñöùng sau aâm ñeäm hoaëc khi noù ñöùng moät 

mình laøm aâm tieát (ngoaïi leä : töø phieân aâm vaø töø thuaàn Vieät). Vd : suy, 
y taù, yù nghó, y phuïc ; inoác, aàm ó, lôïn æ, i tôø. Vieát i trong caùc tröôøng hôïp 
coøn laïi. Vd : trí tueä, tin töôûng. Khi /i/ xuaát hieän trong caùc aâm tieát môû 
cuûa nhieàu töø Haùn Vieät, thì thöïc teá hieän nay chaáp nhaän caû 2 hình thöùc 
vieát y vaø i. Vd : hy sinh/hi sinh, chieán syõ/chieán só, coâng ty/coâng ti. (Tuy 
nhieân, cuõng caàn noùi theâm : theo quy ñònh cuûa saùch giaùo khoa cuûa Nhaø 
xuaát baûn Giaùo duïc Việt Nam, chæ choïn moät hình thöùc “i” cho tröôøng 
hôïp vöøa neâu). Maët khaùc, caàn löu yù laø khi /i/ xuaát hieän trong caùc teân 
rieâng, thì phaûi söû duïng hình thöùc chöõ vieát maø giaáy tôø nhaân thaân ñaõ 
söû duïng. Vd : Nguyeãn Thi, Thy Ngoïc, Nguyeãn Vaên Linh, Leâ Lynh, Nguyeãn 
Huøng  Vó, Nguyeãn Huøng Vyõ, Huình Tònh Cuûa, Huyønh Taán Phaùt.     

 AÂm /i/ : Vieát ia khi khoâng coù aâm ñeäm, khoâng coù aâm cuoái. Vd : 

tía chia mía. Vieát ya khi coù aâm ñeäm, khoâng coù aâm cuoái. Vd : khuya. 
Vieát ieâ khi khoâng coù aâm ñeäm vaø coù aâm cuoái. Vd : hieàn, bieâng bieác. 
Vieát yeâ khi coù aâm ñeäm hoaëc tröôùc noù khoâng coù aâm naøo vaø sau coù aâm 
cuoái. Vd : khuyeân, uyeân, yeân, yeâu, yeát. 

 AÂm /u/ : Vieát ua khi khoâng coù aâm cuoái. Vd : mua luùa. Vieát uoâ 

khi coù aâm cuoái. Vd : uoáng thuoác. 

 AÂm // : Vieát öa khi khoâng coù aâm cuoái. Vd : möa löa thöa. Vieát 

öô khi coù aâm cuoái. Vd : vöôøn töôïc. 

 AÂm // : Vieát a trong vaàn anh, ach, oanh, oach. Vd : thaønh 

quaùch, khoanh. Vieát e trong nhöõng tröôøng hôïp coøn laïi. Vd : be beùt. 

 AÂm // : Vieát a trong vaàn au, ay. Vd : sau naøy. Vieát aê trong caùc 

tröôøng hôïp coøn laïi. Vd : chaéc chaén. 
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2.2.4. Vieát aâm cuoái 

Baûng aâm vaø chöõ caùi ghi aâm cuoái 

AÂm Chöõ AÂm Chöõ 

/-i-/ y, i (may, mai) /-m/ m (tìm, kieám) 

/-u-/ o, u (sao, sau) /-n/ n (naën, laàn) 

/-k/ ch, c (saùch, hoïc) /-p/ p (hoïp, lôùp) 

/-/ nh, ng (theânh thang) /-t/ t (caát, thaät) 

Tieáng Vieät coù 8 aâm cuoái, trong ñoù coù 4 tröôøng hôïp coù 2 söï theå hieän 
treân chöõ vieát (/i , u , k , /). Quy taéc vieát 4 tröôøng hôïp ñoù nhö sau : 

 AÂm /-i-/ : Vieát y khi xuaát hieän trong caùc vaàn ay, aây. Vd : say, 
saây. Vieát i trong nhöõng tröôøng hôïp coøn laïi. Vd : ai, ôi, töôi… 

 AÂm /-u-/ : Vieát o trong vaàn ao, eo. Vd : leøo teøo, lao xao. Vieát u 
trong nhöõng tröôøng hôïp coøn laïi. Vd : saáu, seáu, cöøu, khuyûu, böôu. 

 AÂm /-k/ : Vieát ch khi ñi sau /i, e, /. Vd : lích chích, leách theách, 
laùch chaùch. Ngoaïi leä : töø phieân aâm, Vd : choù beùc gieâ, seùc chuyeån tieàn. 
Vieát c trong nhöõng tröôøng hôïp coøn laïi. Vd : caùc, cuùc, böùc, böôùc, bieác. 

 AÂm /-/ : Vieát nh khi ñi sau /i, e, /. Vd : bình minh, leânh kheânh, 
lanh chanh. Ngoaïi leä : keûng, reng reng, xaø beng. Vieát ng trong nhöõng 
tröôøng hôïp coøn laïi. Vd : ngöôïng nguøng, thieâng lieâng, thuoàng luoàng, laûng 
vaûng. 

Treân ñaây laø nhöõng quy taéc chung nhaát. Trong thöïc teá coù nhöõng 
tröôøng hôïp chaáp nhaän hai hoaëc hôn hai hình thöùc chính taû. Vd : doâng 
toá, gioâng toá ; seáu giang, seáu dang ; sum sueâ, sum seâ, xum xueâ, xum xeâ(1),… 
      

2.3. Quy taéc ghi daáu thanh  
 

Tieáng Vieät laø moät ngoân ngöõ coù thanh ñieäu. AÂm tieát naøo cuûa tieáng 
Vieät cuõng mang thanh ñieäu. Tieáng Vieät coù 6 thanh : ngang (thanh 
                                                           
(1)  Ñoái vôùi saùch giaùo khoa phoå thoâng, Boä Giaùo duïc vaø Ñaøo taïo coù baûng quy öôùc veà chính taû 

ñoái vôùi nhöõng töø coù hai caùch vieát. Vd : choïn xum xeâ maø khoâng choïn sum sueâ/sum seâ. 
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khoâng), huyeàn, ngaõ, hoûi, saéc, naëng vaø coù 5 daáu ghi thanh (daáu huyeàn, 
daáu ngaõ, daáu hoûi, daáu saéc, daáu naëng). Vd : la, laø, laõ, laû, laù, laï. Daáu ghi 
thanh trong tieáng Vieät luoân luoân gaén vôùi aâm chính. Vd : loaøi, ngoaïi, 
thaáy, maõi. Trong nhöõng aâm tieát coù aâm chính laø nguyeân aâm ñoâi thì daáu 
ghi thanh gaén vôùi yeáu toá thöù nhaát cuûa nguyeân aâm ñoâi (ia, ua, öa), neáu 
aâm tieát khoâng coù aâm cuoái. Vd : kìa, luùa, luïa, cöûa, cöïa ; daáu ghi thanh 
gaén vôùi yeáu toá thöù hai cuûa nguyeân aâm ñoâi (ieâ, yeâ, uoâ, öô), neáu aâm tieát 
coù aâm cuoái. Vd : kieán, kieän, thuyeàn, nguyeän, luoàng, cuoäng, söôøn, söôïng. 
          

2.4. Quy taéc vieát hoa  
Chöõ vieát hoa trong tieáng Vieät coù chöùc naêng ñaùnh daáu söï baét ñaàu 

moät caâu, ghi teân rieâng (nhaân danh, ñòa danh, cô quan, taùc phaåm), bieåu 
thò söï toân kính. Chöùc naêng ñaàu ñöôïc thöïc hieän nhaát quaùn. Rieâng chöùc 
naêng thöù hai coøn nhieàu ñieåm chöa nhaát quaùn trong söû duïng. 
 

2.4.1. Chöõ ñaàu caâu, ñaàu doøng thô vaø môû ñaàu caùc doøng 
trong moät pheùp lieät keâ thì phaûi vieát hoa(1). Vd :  
     a) Quaû nhieân, hoa maän vöøa taøn thì muøa xuaân ñeán. Baàu trôøi ngaøy theâm 
xanh. Naéng vaøng ngaøy caøng röïc rôõ. Vöôøn caây laïi ñaâm choài, naûy loäc. Roài vöôøn 
caây ra hoa. (Nguyeãn Kieân, Coù moät chuù chim saâu, trong Tuyeån taäp truyeän vieát 
cho thieáu nhi töø sau Caùch maïng thaùng Taùm. NXB Giaùo duïc, 1999) 
    b)  Ñaây con soâng nhö doøng söõa meï 
  Nöôùc veà xanh ruoäng luùa vöôøn caây 

                                                           
(1) Theo thoâng leä, chöõ caùi môû ñaàu caùc doøng thô vaø môû ñaàu caùc doøng trong moät pheùp lieät 

keâ ñeàu ñöôïc vieát hoa. Tuy vaäy, nhieàu nhaø thô hieän nay khoâng vieát hoa taát caû caùc chöõ 
caùi ñaàu doøng thô, nhaát laø khi moät doøng thô phaûi noái vôùi nhöõng doøng tröôùc môùi thaønh 
moät caâu troïn veïn. Ví duï : 

  Caây baøng muøa ñoâng 
  côûi traàn giöõa gioù 
  coøn manh laù ñoû 
  gioù cuõng giaät luoân 
  em thöông caây ñöùng 
  moät mình 
  reùt run. 
    (Nguyeãn Troïng Taïo, Caây baøng) 

Beân caïnh lí do ñaõ neâu, caùch trình baøy trong khoå thô treân coù theå coøn xuaát phaùt töø duïng yù 
taïo hình.  



 
   

{[[W+bz0FkV43GmRt7u4DpvuYxd]]} 
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  Vaø aêm aép nhö loøng ngöôøi meï 
  Chôû tình thöông trang traûi ñeâm ngaøy. 
 

                (Hoaøi Vuõ, Vaøm Coû Ñoâng) 
   

    c) Töø ñieån taàn soá […] ñònh tæ leä caùc theå loaïi nhö sau : 
– Truyeän ngaén vaø tieåu thuyeát : 41,7% ; 
– Kòch baûn : 14,7% ; 
– Baùo chí : 12, 9% ; 
– Lòch söû, tieåu söû vaø taùc phaåm veà caùc neàn vaên minh : 19,6% ; 

(Nguyeãn Ñöùc Daân - Ñaëng Thaùi Minh, Ngoân ngöõ hoïc thoáng keâ – Moät soá öùng 
duïng. NXB Giaùo duïc, 1999 )  

2.4.2. Teân ngöôøi, teân ñòa lí(1) 
  

 Teân ngöôøi Vieät, ñòa danh Vieät vieát hoa chöõ caùi ñaàu cuûa taát caû 
caùc aâm tieát. Vd :  

– Teân ngöôøi : Hoà Chí Minh, Voõ Nguyeân Giaùp, Nguyeãn Thò Minh 
Khai, Phaïm Ngoïc Thaïch, Trònh Coâng Sôn, Phan Thanh Vaân. 

– Teân ñòa lí : soâng Thaùi Bình, thaùc Baûn Gioác, daõy Tröôøng Sôn, nuùi 
Nguõ Haønh Sôn, tænh Caø Mau, laøng Thöôïng Thoï, xaõ Thanh Tröôøng, xaõ Haøm 
Thuaän Baéc, phöôøng Hieäp Bình Chaùnh… 

Nhöõng töø chæ phöông höôùng (ñoâng, taây, nam, baéc) khi ñöôïc duøng 
trong toå hôïp chæ teân rieâng thì phaûi vieát hoa. Vd : bieån Ñoâng, mieàn Taây 
Nam Boä, mieàn Ñoâng Nam Boä, caùc nöôùc phöông Taây. Nhöõng tröôøng hôïp 
voán laø danh töø chung nhöng ñöôïc duøng trong toå hôïp chæ teân ñòa lí thì 
phaûi vieát hoa nhö ñoái vôùi nhöõng teân ñòa lí khaùc. Vd, so saùnh : doøng 
soâng Hinh vôùi thò traán Soâng Hinh, traän ñaùnh ñaõ xaûy ra taïi caàu Giaáy vôùi 
quaän Caàu Giaáy, thoân Chôï Bôø, nuùi Baø Ñen, soâng OÂng Ñoác, chôï Baø Chieåu… 

 Teân ngöôøi, teân ñòa lí caùc daân toäc ít ngöôøi Vieät Nam thuoäc ngoân 
ngöõ ñôn tieát tính thì vieát hoa nhö ñoái vôùi teân ngöôøi Vieät. Vd : 

– Teân ngöôøi : Noâng Vaên Deàn, Loø Ngaân Suûn, Vaøng Thò Myû. 
– Teân daân toäc : Taøy, Nuøng, Saùn Dìu, Loâ Loâ, Paø Theûn, Cao Lan. 
– Teân ñòa lí : Möôøng Thanh, Hoàng Cuùm, Him Lam, Taø Pình. 

 Teân ngöôøi, teân ñòa lí caùc daân toäc ít ngöôøi Vieät Nam thuoäc ngoân 
                                                           
(1) Nhöõng tröôøng hôïp chæ vaät ñôn nhaát nhö : maët trôøi, maët traêng, traùi ñaát… trong tieáng 

Vieät khoâng vieát hoa. 
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ngöõ ña tieát tính vieát hoa chöõ ñaàu cuûa moãi boä phaän taïo thaønh teân rieâng, 
(coù theå duøng daáu gaïch noái ngaên giöõa caùc tieáng trong moät boä phaän, daáu 
gaïch noái ñöôïc vieát lieàn vaøo hai chöõ caùi tröôùc vaø sau noù). Vd : 

– Teân ngöôøi : Ñaêm San, Kô-pa Kô-lông, Nô-trang-lông  
– Teân daân toäc : EÂ-ñeâ, Ba-na, Taø-oâi, Stieâng, Kô-ho. 
– Teân ñòa lí : Pren, Lang Biang, Kroâng Ana, Ñaéc Suùt, Kon Tum.

 Teân ngöôøi, ñòa danh nöôùc ngoaøi, neáu chöõ vieát nguyeân ngöõ duøng 
chöõ Latin thì giöõ ñuùng nguyeân hình chöõ vieát trong nguyeân ngöõ, vieát 
hoa chöõ caùi ñaàu tieân cuûa töø laøm hoï, teân ; vieát hoa chöõ caùi ñaàu tieân cuûa 
teân rieâng (ñòa danh) ; daáu phuï ôû moät vaøi chöõ caùi coù theå löôïc boû. Vd : 
Napoleùon, Bill Clinton, Paris, London, Chicago, American,… 

Neáu teân rieâng ñoù ñöôïc phieân qua aâm Haùn Vieät thì vieát hoa nhö 
ñoái vôùi teân rieâng Vieät. Vd : Phaùp, Hoa Kì, Luaân Ñoân, Naõ Phaù Luaân,… 

Neáu chöõ vieát nguyeân ngöõ duøng heä thoáng chöõ caùi khaùc chöõ caùi 
Latin thì duøng loái chuyeån töï sang chöõ Latin vaø vieát hoa nhö ñoái vôùi 
teân rieâng chöõ Latin : Lomonoxov, Moskva, Shanghai, Beijing, Himalaya…  

(Coù theå duøng daáu gaïch noái giöõa caùc tieáng trong moät boä phaän cuûa 
teân rieâng. Vd : An-be Anh-xtanh, Na-poâ-leâ-oâng, Tur-key, Maùt-xcô-va, Bei-
jing, Shang-hai, Niu-yooc, Bru-naây, Ñoâng Ti-mo...)  

Neáu teân rieâng ñoù ñöôïc phieân aâm theo aâm Haùn Vieät thì vieát hoa 
nhö ñoái vôùi teân ngöôøi Vieät. Vd : teân ngöôøi Thaønh Caùt Tö Haõn, Baù Ña Loäc, 
Naõ Phaù Luaân, Ñaëng Tieåu Bình,…; teân ñòa lí : Thoå Nhó Kì, Tieäp Khaéc, Maïc 
Tö Khoa, Baéc Kinh, Thöôïng Haûi, Nöõu Öôùc, Luaân Ñoân, Hi Maõ Laïp Sôn…  
 

Löu yù : 
– Moät soá teân rieâng, nhaát laø teân ñaát, teân nhaân vaät lòch söû ñaõ quen duøng töø 

laâu thì thöôøng giöõ nguyeân caùch goïi cuõ. Chaúng haïn, thöôøng duøng : Phaùp, Ñöùc, 
Thoå Nhó Kì, Ba Lan, Mó (Hoa Kì), UÙc ; Baéc Kinh, Thöôïng Haûi ; Taàn Thuyû Hoaøng, 
Ñaëng Tieåu Bình, … thay cho France, Germany, Turkey, Poland, United States of 
America, Australia ; Beijing, Shanghai, Xin Shuihoang, Deng Xiaoping, … 

– Teân nuùi, soâng,… khoâng thuoäc rieâng moät nöôùc naøo vaø teân toå chöùc quoác teá 
(keå caû teân vieát taét) thì vieát theo daïng chöõ thoáng nhaát vaø phoå bieán treân theá 
giôùi. Vd : daõy nuùi Himalaya, soâng Mixixipi, soâng Nin, soâng Mekong ; WTO (Toå chöùc 
Thöông maïi theá giôùi), UNESCO (Toå chöùc Vaên hoaù - giaùo duïc Lieân hieäp quoác), 
FAO (Toå chöùc Löông thöïc vaø Noâng nghieäp Lieân hieäp quoác), ASEAN (toå chöùc 
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cuûa caùc nöôùc Ñoâng Nam AÙ), ASEM (caùc boä tröôûng kinh teá ASEAN). Neáu teân 
rieâng coù yù nghóa vaø thöôøng ñöôïc dòch nghóa thì vieát theo loái dòch nghóa. Vd : 
bieån Ñen (Haéc Haûi), Lieân hieäp quoác, Quyõ Nhi ñoàng Lieân hieäp quoác, Lieân minh chaâu 
AÂu, Ngaân haøng Theá giôùi, Lieân ñoaøn Boùng ñaù chaâu AÂu… 

– Nhöõng tröôøng hôïp ñaõ maát tính chaát teân rieâng trôû thaønh teân chung chæ 
chuûng loaïi thì khoâng vieát hoa. Chaúng haïn, so saùnh : 

 (1) Teân rieâng (2) Teân chung chæ chuûng loaïi 
 vua Xieâm vòt xieâm, döøa xieâm, meøo xieâm, chuoái xieâm 
 chaâu Phi caù treâ phi, caù roâ phi 
 ngöôøi Taøu möïc taøu, gaø taøu, mieán taøu, buùn taøu 
 giaëc Taây khoai taây, gaø taây, maêng taây  

2.4.3. Teân taùc phaåm 
Teân truyeän, baøi thô, baøi vaên, baøi haùt, baûn nhaïc, böùc tranh, cuoán 

saùch… khi daãn ra trong caâu vaên vieát, ñöôïc vieát hoa chöõ caùi ñaàu tieân. 
Vd : Chieán tranh vaø hoaø bình, Nhöõng ngöôøi khoán khoå, Tieán quaân ca, 
Huyeàn thoaïi Meï, Muøa thu vaøng, Ñaùm cöôùi chuoät, Trieát hoïc Maùc - Leânin. 
  

2.4.4. Teân cô quan, toå chöùc  
Theo noäi dung Quyeát ñònh 240/QÑ ngaøy 05 thaùng 3 naêm 1984 cuûa 

Boä tröôûng Boä Giaùo duïc vaø Ñaøo taïo, teân cô quan, toå chöùc ñöôïc vieát hoa 
chöõ caùi ñaàu tieân. Vd : Boä giaùo duïc vaø ñaøo taïo, Ban chaáp haønh trung öông 
ñoaøn thanh nieân coäng saûn Hoà Chí Minh, Tröôøng ñaïi hoïc sö phaïm Thaønh 
phoá Hoà Chí Minh, Uyû ban nhaân daân tænh Ñoàng Nai, Vieän kieåm saùt quaân söï. 

Thöïc teá hieän nay, treân caùc vaên baûn hieän haønh (vaø theo quy ñònh 
taïm thôøi veà vieát hoa teân rieâng trong saùch giaùo khoa, ngaøy 13 thaùng 3 
naêm 2003 cuûa Boä Giaùo duïc vaø Ñaøo taïo) thì teân cô quan, toå chöùc ñöôïc 
vieát hoa chöõ caùi ñaàu cuûa töø ngöõ bieåu thò tính chaát rieâng bieät cuûa teân. 
Chaúng haïn : Boä Giaùo duïc vaø Ñaøo taïo, Ban Chaáp haønh Trung öông Ñoaøn 
Thanh nieân Coäng saûn Hoà Chí Minh, Tröôøng Ñaïi hoïc Sö phaïm Thaønh phoá 
Hoà Chí Minh, Hoäi Cöïu chieán binh, Vieän Kieåm saùt Quaân söï,... 

2.4.5. Teân huaân chöông, danh hieäu, giaûi thöôûng vieát hoa chöõ 
caùi ñaàu cuûa töø ngöõ bieåu thò tính chaát rieâng bieät cuûa teân.  

Vd : Huaân chöông Sao vaøng, Huaân chöông Quaân coâng haïng Nhaát, 
Huaân chöông Chieán só veû vang ; Anh huøng Lao ñoäng, Anh huøng Löïc löôïng 
vuõ trang, Nhaø giaùo Nhaân daân ; Giaûi thöôûng Hoà Chí Minh, giaûi Nhaát. 

2.4.6. Teân ngaøy leã, ngaøy kæ nieäm, phong traøo vieát hoa chöõ caùi 
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ñaàu cuûa töø ngöõ bieåu thò tính chaát rieâng bieät cuûa ngaøy leã ñoù. 
Vd : Ngaøy Quoác khaùnh, Ngaøy Thaày thuoác Vieät Nam, Caùch maïng thaùng 

Taùm, Caùch maïng thaùng Möôøi ; Xoâ vieát Ngheä Tónh, Khôûi nghóa Nam Kì. 

2.4.7. Teân chöùc danh, chöùc vuï. Nhöõng töø ngöõ bieåu thò chöùc 
danh, chöùc vuï (ñöôïc xaõ hoäi xem laø cao) thì thöôøng ñöôïc vieát hoa chöõ 
ñaàu tieân khi töø ngöõ chæ chöùc danh, chöùc vuï ñoù gaén vôùi caù nhaân cuï 
theå(1). Vd :  

Giaùo sö Nguyeãn Vaên Hieäu, Thuû töôùng Phan Vaên Khaûi, Toång Giaùm ñoác 
Coâng ti Daàu khí Vieät Nam, Hieäu tröôûng Tröôøng Ñaïi hoïc Baùch khoa Thaønh 
phoá Hoà Chí Minh. 

Ngoaøi ra, ñeå bieåu thò söï kính troïng, coù theå vieát hoa töø ngöõ chæ 
ngöôøi hoaëc ñoái töôïng ñöôïc toân kính ñaëc bieät. Vd : 
 

 Mình veà vôùi Baùc ñöôøng xuoâi, 
 Thöa giuøm Vieät Baéc khoân nguoâi nhôù Ngöôøi. 
 Nhôù OÂng Cuï maét saùng ngôøi, 
 AÙo naâu tuùi vaûi ñeïp töôi laï thöôøng. 
   (Toá Höõu, Vieät Baéc)  
      

Theá laø toâi ñaõ veà nôi taän cuøng ñaát Muõi, nghe muøi buøn thoang thoaûng 
soùng bieån Ñoâng, nghe gioù xieát vaøo töøng thaân ñöôùc nhoû, nghe maét nhìn 
xöôùc noãi xoùt noâng saâu. Thaám vò maën nhöõng ngöôøi ñi môû ñaát, toâi hieåu 
theâm moät phía Toå quoác mình. (Vaên Coâng Huøng)  
     

2.5. Quy taéc vieát taét 
Chöõ vieát taét thöôøng ñöôïc duøng trong vaên baûn haønh chính, vaên baûn 

khoa hoïc. Trong vaên baûn haønh chính, caùc cuïm töø ngöõ goïi teân cô quan, 
toå chöùc (nhaø xuaát baûn, uyû ban nhaân daân, ñaïi hoïc baùch khoa), theå loaïi vaên 
baûn (thoâng tö, chæ thò, nghò quyeát, quyeát ñònh, coâng vaên) ; trong vaên baûn 
khoa hoïc, caùc cuïm töø ngöõ goïi teân caùc khaùi nieäm, ñoái töôïng khoa hoïc, 
thöôøng ñöôïc vieát taét, neáu töø ngöõ ñoù xuaát hieän nhieàu laàn trong vaên baûn. 
Chöõ vieát taét thay theá cho töø ngöõ goác goàm taát caû chöõ caùi ñaàu cuûa töø ngöõ 
goác, ñöôïc vieát in hoa vaø vieát lieàn thaønh moät khoái. Vd : Ñaïi hoïc Baùch 
                                                           
(1) Caùc quy taéc vieát hoa teân huaân chöông, danh hieäu, giaûi thöôûng, chöùc danh,… trong 

giaùo trình naøy, ñöôïc trình baøy theo quy ñònh chính taû cuûa saùch giaùo khoa hieän haønh.  
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khoa  ÑHBK, Coâng ty Xuaát nhaäp khaåu  Coâng ty XNK, quyeát ñònh  QÑ ; 
danh töø   DT, chuû ngöõ  CN, traïng ngöõ  TN, v.v.. 
     

2.6. Quy taéc vieát ngaøy, thaùng, naêm 
Khi vieát ngaøy thaùng naêm trong vaên baûn haønh chính thì phaûi vieát 

ñaày ñuû : ngaøy töø 1 ñeán 9, thaùng 1 vaø thaùng 2, phaûi theâm soá “0” vaøo 
tröôùc. Khi ghi ngaøy, thaùng naêm ban haønh vaên baûn, phaûi ghi roõ caùc chöõ 
ngaøy, thaùng, naêm ; khoâng vieát taét baèng daáu gaïch noái hoaëc gaïch xieân. 
Vd : Thaønh phoá Hoà Chí Minh, ngaøy 09 thaùng 02 naêm 2007 (xin xem 
theâm muïc 5.2.2. Trình baøy caùc thaønh phaàn theå thöùc vaên baûn, tr.159). 
    

Nhöõng tröôøng hôïp coøn laïi, coù theå vieát taét caùc chöõ ngaøy, thaùng, 
naêm baèng daáu gaïch noái hoaëc daáu gaïch xieân. Vd : ngaøy 02-3-2007, hay 
ngaøy 02/3/2007. 
   

2.7. Quy taéc phieân aâm vaø chuyeån töï 

Baát cöù moät ngoân ngöõ naøo cuõng coù söï tieáp xuùc, vay möôïn töø ngöõ 
cuûa ngoân ngöõ khaùc. Trong söï vay möôïn ñoù, coù hieän töôïng chuyeån töø 
hình thöùc aâm thanh cuûa ngoân ngöõ naøy sang hình thöùc aâm thanh cuûa 
ngoân ngöõ khaùc (phieân aâm) vaø hieän töôïng chuyeån töø hình thöùc chöõ 
vieát cuûa ngoân ngöõ naøy sang hình thöùc chöõ vieát cuûa ngoân ngöõ khaùc 
(chuyeån töï). Trong caùc taïp chí chuyeân moân, caùc tieåu luaän, luaän vaên, 
luaän aùn (theo quy ñònh cuûa Boä Giaùo duïc vaø Ñaøo taïo), caùc teân rieâng 
nöôùc ngoaøi, caùc thuaät ngöõ thöôøng ñöôïc vieát nguyeân daïng.  

Khi vieát caùc thuaät ngöõ tieáng nöôùc ngoaøi (tröø nhöõng tröôøng hôïp 
phieân aâm Haùn Vieät, nhö chuû ngöõ, vò ngöõ ; hình hoïc, löôïng giaùc,…) :  

– Ñöôïc söû duïng toå hôïp chöõ caùi duøng ghi caùc phuï aâm ñaàu vaø toå 
hôïp phuï aâm ñaàu aâm tieát (p, z, w, bl, cr, str,…) vaø nhöõng phuï aâm cuoái 
(b, d, f, g, j, l, r, s, v, z,…) voán khoâng ñaëc tröng cho aâm tieát tieáng Vieät, 
acid, sulfur, laser, parabol, hydro,… 

– Toân troïng nhöõng moái quan heä coù tính heä thoáng giöõa caùc thuaät 
ngöõ : flur, fluorur. 

– Coù theå chaáp nhaän caùc ñieàu chænh ruùt goïn nhö met, gram, kiloâ… 

– Taän duïng khaû naêng duøng thuaät ngöõ coù caáu taïo baèng chaát lieäu 
vaø quy taéc tieáng Vieät theo loái dòch nghóa. Vd : töông öùng vôùi anti, 
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duøng choáng trong choáng nhieãm khuaån, choáng aåm, vaø coù theå duøng phaûn 
trong phaûn khoa hoïc, phaûn öùng oâ xi hoaù khöû ; phoøng trong phoøng 
khoâng,…    

– Söû duïng caùch vieát phieân aâm trong caùc saùch, baùo phoå caäp : khi 
phieân aâm, caùc aâm tieát ñöôïc vieát rôøi, giöõa caùc aâm tieát trong moät boä 
phaän coù gaïch noái hoaëc vieát lieàn, khoâng ghi daáu thanh. Vd : Mat-xcô-
va, Na-poâ-leâ-oâng Boâ-na-pac, Vla-ñi-mia I-lich Leâ-nin, a-xit, hy-ñroâ,… 
   

3. Chöõa caùc loãi thoâng thöôøng veà chính taû  
Loãi chính taû tieáng Vieät coù theå quy veà hai nhoùm : loãi do khoâng 

naém quy taéc vaø loãi do phaùt aâm khoâng phaân bieät daãn ñeán vieát sai 
chính taû. 

3.1. Loãi do khoâng naém quy taéc chính taû  

So vôùi nhieàu ngoân ngöõ söû duïng loaïi hình chính taû ghi aâm aâm vò, 
quy taéc chính taû tieáng Vieät khoâng phaûi laø heä thoáng quy taéc phöùc taïp. 
Nhöng thöïc teá coù khoâng ít tröôøng hôïp phaïm loãi do ngöôøi vieát khoâng 
naém ñaëc ñieåm vaø nguyeân taéc keát hôïp chöõ caùi trong chöõ vieát tieáng 
Vieät, quy taéc ghi daáu thanh. Vd : *nghaønh ngeà, *keû kaû, *cieân kuyeát, 
*kaùch maïng, *ieâu thöông, v.v.. 

Thuoäc nhoùm vieát sai do khoâng naém quy taéc coøn phaûi keå ñeán hai 
tröôøng hôïp : 1) Vieát hoa sai ; 2) Phieân aâm sai, vd : xaõ *Taân thuaän taây, 
phöôøng *Hieäp bình chaùnh, *Traàn bình Troïng, *Nguyeãn thò Haø, *hoäi lieân 
hieäp phuï nöõ tænh Bình döông, *Maùtxôøcôøva, *OÂng Leâ Nin ôû nöôùc Nga,…  

Vieäc söûa chöõa vaø caùch traùnh loaïi loãi naøy khoâng khoù : ngöôøi hoïc 
chæ caàn ghi nhôù vaø tuaân thuû nguyeân taéc, quy taéc chính taû.  
    

3.2. Loãi do khoâng naém ñöôïc söï töông öùng giöõa chöõ vaø nghóa 
Trong tieáng Vieät, loaïi loãi do khoâng naém ñöôïc söï töông öùng giöõa 

chöõ vieát vaø nghóa cuûa töø maø noù bieåu thò chæ gaëp ôû tröôøng hôïp vieát caùc 
chöõ coù aâm ñaàu laø /z-/. Vd : *daønh daät (giaønh giaät), *daøn bí (giaøn bí), 
*giaønh giuïm (daønh duïm), *giaèng giaëc (daèng daëc), *che daáu (che giaáu), 
*giaáu veát (daáu veát),… 

Coù theå khaéc phuïc loãi nhaàm laãn d vaø gi baèng caùch : 

– Duøng meïo “döôõng duïc, giaûm giaù” ; cuï theå laø trong töø Haùn Vieät 
neáu mang thanh ngaõ hoaëc thanh naëng thì vieát d ; neáu mang thanh 
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saéc hoaëc thanh hoûi thì vieát gi. Chaúng haïn : dieãu haønh, daõ man, bieåu 
dieãn, dó vaõng, duõng caûm, kì dieäu, kì dò, dòch thuaät, daï lan ; giaûng vieân, kí 
giaû, mieãn giaûm, tinh giaûn, giaù trò, giaùm saùt, can giaùn, giaùng chöùc.  

– Duøng meïo aâm ñeäm : gi khoâng ñöùng tröôùc aâm ñeäm. Vì vaäy, neáu 
coù aâm ñeäm thì vieát d. Vd : duyeân, duy, dueành,… 

– Meïo duøng töø ñoàng nghóa : neáu moät trong hai hình thöùc ñoù vieát 
baèng tr thì vieát gi, giaêng, giaàu, giai, gioàng, gio, giaûi, gianh,… 
    

3.3. Loãi do phaùt aâm khoâng phaân bieät 

     Do loaïi hình chính taû ghi aâm, neân aûnh höôûng cuûa bieán theå phöông 
ngöõ treân bình dieän ngöõ aâm laø moät nguyeân do quan troïng daãn ñeán 
hieän töôïng sai chính taû. Coù theå quy loaïi loãi naøy veà caùc nhoùm sau : 

3.3.1. Vieát sai daáu thanh thöôøng gaëp ôû phöông ngöõ Trung Boä 
vaø phöông ngöõ Nam Boä. Vuøng Ngheä - Tónh, Quaûng Bình thöôøng 
khoâng phaân bieät caùc thanh ngaõ, naëng, saéc neân khi vieát chính taû cuõng 
thöôøng phaïm loaïi loãi veà nhöõng thanh naøy. Nhìn chung, treân phaïm vi 
caû nöôùc, thöôøng gaëp nhieàu nhaát laø hieän töôïng khoâng phaân bieät thanh 
hoûi, ngaõ. 

Do ñaëc ñieåm veà söï phaân boá cuûa thanh ñieäu trong caáu taïo töø tieáng 
Vieät, neân ta coù theå söû duïng ñieàu naøy ñeå khaéc phuïc tröôøng hôïp laãn loän 
daáu hoûi vaø daáu ngaõ. Ñoù laø caùc meïo : 

Moät, laø trong caùc töø laùy tieáng Vieät, neáu moät trong 2 tieáng mang 
thanh huyeàn hoaëc thanh naëng thì tieáng coøn laïi mang thanh ngaõ ; neáu 
moät trong hai tieáng mang thanh khoâng (thanh ngang) hoaëc thanh saéc 
thì tieáng coøn laïi mang thanh hoûi (Meïo : Chò Huyeàn mang naëng ngaõ 
ñau/ Anh khoâng saéc thuoác hoûi ñaâu maø laønh). Vd :  
(1) aàm ó, raàu ró, voàn vaõ, nhaàu nhó, vaät vaõ, ñeïp ñeõ, chaët cheõ, maïnh meõ. 
(2) aâm æ, reân ræ, ti tæ, ñon ñaû, laûnh loùi, vaát vaû, hôùt haûi, khoeû khoaén.  

Hai, laø trong caùc töø Haùn Vieät, neáu baét ñaàu baèng m, n, nh, v, l, d, 
ng thì vieát daáu ngaõ (Meïo : Mình neân nhôù vieát lieàn laø daáu ngaõ). Vd : 
(1) maõnh lieät, maät maõ, mó caûm, mieãn giaûm, maõn khai, phuï maãu. 
(2) nöõ nhi, noaõn saøo, trí naõo, truy naõ. 
(3) nhaõn hieäu, thanh nhaõ, tham nhuõng, nhieãu nhöông, kieân nhaãn. 
(4) vó ñaïi, vaõn hoài, vaõng lai, vieãn thò, vónh vieãn, vuõ trang. 
(5) laõnh ñaïo, laãm lieät, luõng ñoaïn, döông lieãu, lòch laõm, laõn coâng. 
(6) duõng caûm, dó vaõng, dieãu haønh, dieãm leä, daõ man, döôõng laõo. 
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(7) ngoân ngöõ, baûn ngaõ, quaân nguõ, ngaãu nhieân, ngaõ nguõ, ngöôõng moä.  

Ba, laø neáu töø cuøng goác vôùi töø ta nghi ngôø, mang thanh huyeàn 
hoaëc thanh naëng thì töø ñoù mang thanh ngaõ. Neáu töø cuøng goác vôùi noù 
mang thanh ngang hoaëc thanh saéc thì noù mang thanh hoûi (meïo “lôøi 
laõi lôïi, taùn taûn tan”). Vd :  

(1) cuøng - cuõng, daàu - daãu, moàm - moõm ; coäi - coãi, ñaäu - ñoã, töï - chöõ, 
meïo - maõo,… 

 (2) taùn - taûn, raûi - röôùi, pheá - phoåi, baùo - baûo, chöa - chöûa,… 

3.3.2. Vieát sai chöõ ghi caùc aâm 
 Vieát sai phuï aâm ñaàu thöôøng gaëp ôû phöông ngöõ Baéc Boä 
– Vieát sai do phaùt aâm khoâng phaân bieät l - n. Coù theå söû duïng meïo 

veà aâm ñeäm, laùy aâm, töø ñoàng nghóa. 
+ Trong caùc tieáng coù aâm ñeäm, thöôøng vieát l, loang loaùng, luaân 

chuyeån, luyeän taäp,… Raát hieám tröôøng hôïp n ñöùng tröôùc aâm ñeäm, chæ 
coù theå keå : noaõn saøo, theâ noa, nuy. 

+ Trong töø laùy phuï aâm ñaàu, neáu bieát moät trong hai aâm thì suy ra 
aâm coøn laïi, lo  laéng, long lanh, luùng  lieáng, laáp  loù, laëng  leõ, 
laïnh  luøng, noâ  nöùc, noàng  naøn, naëng  neà, naùo  nöùc, … 

+ Trong töø laùy vaàn, n khoâng xuaát hieän ôû aâm tieát thöù nhaát, loø doø, 
laên taên, lai rai, lôûn vôûn,… 

+ Nhöõng töø coù töø ñoàng nghóa baét ñaàu laø nh  vieát baèng l, laøi 
(nhaøi), lôõ (nhôõ), loá laêng (nhoá nhaêng) ; nhöõng töø gaàn nghóa baét ñaàu baèng 
ñ, c, k  vieát baèng n, naøy, naáy, noù (ñaây, ñoù, ñaâu, ñaáy), … 

+ Nhöõng töø chæ hoaït ñoäng aån naùu, chæ phöông höôùng thöôøng vieát 
baèng n, naùu, naáp, neù, nam, noàm, v.v.. 
 

    – Vieát sai do khoâng phaân bieät tr - ch. Coù theå söû duïng caùc meïo sau : 

+ Meïo thanh ñieäu trong töø Haùn Vieät (meïo tröøng trò) : neáu töø 
Haùn Vieät mang thanh huyeàn hoaëc thanh naëng thì vieát tr. Vd : truø bò, 
tieãu tröø, thanh traø, töø tröôøng, trònh troïng, tröôïng phu, thöïc traïng,…  

+ Meïo aâm ñeäm : tr hieám khi keát hôïp vôùi aâm ñeäm (tröø truyeàn, 
truyeän), ch thì khoâng haïn cheá, choa, chuyeån, choeù, chuaån, … 

+ Meïo töø laùy : neáu laùy phuï aâm ñaàu thöôøng laø ch, neáu laø tr thì 
thöôøng coù nghóa trô : trô troïi, troáng traûi, traàn truïi,… hoaëc coù nghóa chaäm 
treã : treã traøng, trì treä, truø tröø, truùc traéc, … Laùy vaàn, thöôøng laø ch, choùi 


